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GHID DE ELABORARE
A LUCRARILOR DE LICENTA SI A DISERTATIILOR DE MASTERAT

1. ALEGEREA TEMEI

Poate fi motivatd de preocupadri anterioare in domeniu, de un interes aparte pentru
subiect, de actualitatea lui sau, pur si simplu, de anumite afinititi personale. Inainte de a lua o
decizie 1n acest sens, este bine sd va permiteti un ragaz de reflectie asupra propriilor motivatii,
asupra relevantei temei respective sau, dupa caz, asupra proiectului dumneavoastra de cariera.
Va sugeram sa aveti, totodata, in vedere:

§ O tema cat mai circumscrisa (un aspect, un autor, o anumitd opera, tratatd dintr-o
anumitd perspectiva, pe care veti avea grija sa o precizati de la bun inceput; o perioada literara
bine delimitatd; un motiv literar; o temda recurenta la un anumit autor; o ,,tema fierbinte”, de
actualitate etc.). Evitati subiectele mult prea vaste, temele de sinteza sau temele cu prea multe
conexiuni, care se preteaza mai degraba la teze de doctorat; ele presupun informatii complexe si
acumuldri in timp, fiind, prin urmare, greu de stapanit. O asemenea alternativa este, totusi,
posibild daca aveti preocupari anterioare legate de domeniul pe care-1 abordati — cu alte cuvinte,
o baza de studiu/cercetare prealabila.

§ Dupa precizarea ariei tematice faceti o mica investigatie bibliografica, adaugand
titlurilor indicate de profesorul indrumator si alte abordari, legate nu atat de subiectul vostru
foarte specializat, cat de aria tematica respectiva; consultati, in acest sens, fisierele tematice ale
bibliotecilor, avand in vedere aspectele mai generale ale subiectului la care va ganditi, si,
totodata, cateva lucrari in domeniu, ca sa vedeti, In primul rand, cum sunt structurate acestea —
cu alte cuvinte, cum concep autorii in cauza tratarea subiectului (de la ce anume pornesc, care le
este premisa teoreticd, cum isi construiesc argumentatia).

§ Incercati sa vedeti, dupa aceasta fazi de prospectare, cam cum ar trebui sii arate, in
final, propria voastra lucrare — alcatuiti un plan provizoriu, cu teme si subteme, avand
grija sa-i conferiti o structura cit mai limpede, mai coerentd, mai logica; aceste ,,linii de
forta” pot cantari foarte mult in aprecierea si evaluarea finala a proiectului dumneavoastra de
licentd. O lucrare haotica, alcdtuitd din capitole si subcapitole care se succed aleatoriu, este
neconvingdtoare si inconsistentd, scotand in evidentd, printre altele, insuficienta stapanire a
subiectului abordat si absenta unei viziuni proprii asupra subiectului.

§ Nu trebuie sa neglijati esafodajul teoretico-metodologic al lucrarii, indiferent ca este
vorba de o lucrare de literaturd, de studii culturale ori de lingvistica. In acest ultim caz, de pilda,
stapanirea metalimbajului, a notiunilor generale de lingvistica teoreticd sunt indispensabile; ele
se vor reflecta in mod direct asupra modului in care discutati si puneti problemele. La fel se



intampla si in cazul lucrarilor de literatura sau studii culturale. Daca abordati o opera (sau un
autor) din perspectiva psihanaliticd, veti avea nevoie de lecturi din C. G. Jung, S. Freud, C.
Lacan etc., spre a putea folosi un limbaj adecvat si a avea o viziune pertinentd asupra
domeniului; daca aveti In vedere o perspectivd postmodernd, va sunt necesare alte lecturi
teoretice prealabile (S. Connor, L. Hutcheon, M. Cilinescu etc.); daca tema presupune o ,,lectura
etnologicd”, nu va puteti dispensa de lucrari de specialitate semnate de A. Van Gennep, C. Lévi-
Strauss, M. Mauss, B. Malinowski etc., in functie — din nou — de natura temei; daca analizati
opera unui autor sufit, va sunt indispensabile nu numai lucrari monografice sau lucrari privitoare
la epoca respectiva, ci si o serie de informatii de ordin mai general privitoare la natura si la
evolutia istoricd a curentului etc. Foarte utile sunt si periodicele (reviste de specialitate,
publicatii culturale etc), dictionarele tematice (de psihologie, de psihanaliza, de etnologie si
antropologie, de civilizatie medievald, de termeni literari etc., etc.) sau internetul (mai cu seama
pentru articole aparute in diverse periodice — sife-urile se cuvin a fi folosite cu discerndmant si
intotdeauna citate ca atare).

2. PLANUL DE LUCRU SI REDACTAREA

§ Nu porniti la lucru fard a avea un plan minimal al expunerii problemelor, pe care sa-1
analizati cu ochi critic §i, pe cat posibil, cu detasare, ca sa va dati seama daca este sau nu
pertinent. Planul initial va suferi, cu sigurantd, amendamente pe parcursul redactarii, dar este
indispensabil si vd va ajuta sa va structurati discursul.

§ Nu uitati cd orice lucrare presupune, la modul cel mai simplu vorbind, introducere,
cuprins si incheiere, indiferent de titlul atribuit fiecareia dintre parti. Introducerea trebuie sa
cuprindd o expunere de motive — o argumentare a importantei si relevantei temei alese, a
autorului, a operei analizate etc. —, si 0 expunere de intentii — ce anume doriti sd demonstrati, cu
ce mijloace, cu ce metode etc. —, precum si cateva date referitoare la istoricul problemei (daca
aceasta a mai fost studiatd, de catre cine, sub ce aspecte). Incheierea va cuprinde concluziile la
care ati ajuns dupa demersul enuntat in introducere.

§ Lucrarea trebuie sa fie structuratad pe capitole si subcapitole, care ofera o viziune de
ansamblu asupra modului in care este conceput si in care se articuleaza discursul dumnevoastra.
Este de dorit ca titlul si subtitlul sa sintetizeze continutul capitolului sau al subcapitolului la care
se refera si sa reflecte continutul acestuia.

§ Cuprinsul se poate afla la inceputul sau la sfarsitul lucrarii, in functie de preferinte;
pagina/paginile de cuprins se numeroteaza si ele, la fel ca si bibliografia de la sfarsit. Nu uitati sa
mentionati, la cuprins, si pagina de inceput a fiecarui capitol ori subcapitol; este lesne de inteles
ca aceasta operatiune nu se poate realiza decat la sfarsit, cand aveti numerotarea definitiva a
intregii lucrari.

§ Nu uitati sa va ilustrati afirmatiile cu citate concludente din operele analizate, din
literatura critica etc. Citatele in alte limbi, la fel ca si cuvintele in limbi striine inserate in
expunere, precum si titlurile de lucrari (carti,volume) se redau cu litere italice (inclinate) si fara
ghilimele. Citatul este intotdeauna urmat de traducerea in limba romana (reprodusa in caractere



drepte/normale si in parantezd sau in ghilimele, dar nu in ambele formule concomitent). In
lucrdrile computerizate nu se practica sublinierea; aceasta este inlocuitd, conventional, de
caracterele italice.

§ Nu exista citat fara indicarea sursei (autorul, lucrarea, anul, pagina — a se vedea
indicatiile tehnice!). Cititi cu creionul in mana, notdndu-va sau extragand, pe masura ce avansati
in lecturd, citatele importante, cu elementele de identificare, inclusiv pagina, pentru cé, in acest
fel, va va fi infinit mai usor in faza de redactare a lucrarii. Retineti ca orice citat fara repere
verificabile (de genul celor amintite mai sus) poate fi un citat inventat si tratat in consecinta. Pe
de alta parte, integrarea citatelor in propriul discurs si nemarcarea lor ca atare constituie, fara
dubiu, tentativa de frauda intelectuala si va fi tratata in consecinta.

§ Atentie la exprimare — exprimati-va corect in limba romana, evitati stanjenitoarele
greseli de ortografie ori formele neliterare/neacademice ale unor cuvinte, expresii etc. Nu folositi
cuvinte al cdror sens nu-l cunoasteti — consultati in permanenta dictionarele, inclusiv pe cele
explicative ale limbii romane. Evitati exprimdrile bombastice, metaforele indoielnice si
hiperbolizarile excesive, care tradeaza un gust discutabil — preferati exprimarea sobra si limpede;
aceasta este, adesea, si cea mai elegantd. Nu va hazardati sa recurgeti la afirmatii absolute de
genul” ,.cel mai”, ,,cea mai”, ,absolut”, ,inegalabil” etc., pentru care se pot gasi oricand
contraexemple.

3. NOTELE SI BIBLIOGRAFIA

§ Notele pot fi, in general, de trimitere (indicati sursa unui citat, a unei afirmatii, a unei
teorii etc.) si explicative (explicati o notiune pe care o socotifi neclara sau vag formulata in
textul propriu-zis sau chiar colaterald, n raport cu firul principal al expunerii). Ele pot figura in
subsolul fiecarei pagini (cu numerotare de la 1 pe fiecare pagind sau cu numerotare continua,
de la inceputul pana la sfarsitul capitolului) sau, compact, la sfarsitul fiecarui capitol. Folositi
modalitatea automatd de inserare a notelor, spre a evita omisiunile sau incurcaturile de
numerotare; in plus, este s1 mai comod.

In principiu, o lucrare este mentionati in note cu toate datele de identificare (anul
aparitiei, locul, eventual editura + trimiterea la pagina, daca este cazul) doar la prima citare. La a
doua mentiune, se poate folosi formula: Nume autor, op. cit., p...; se observa ca op. cit. se scrie

in italice; abrevierea p. inseamna ,,pagina”; pp. Inseamna ,,paginile”. Fiecare nota va fi urmata
de punct; in schimb, atentie!, nu se pune punct dupa titlu sau subtitlu.

Daca citati mai multe lucrari ale aceluiasi autor, formula cu op. cit. nu mai este valida,
pentru cd poate da nastere la confuzii; in acest caz, utilizati (la a doua citare si la urmatoarele) o
formula prescurtatd, conventionald a titlului lucrarii.

Exemple:

 Mircea Eliade, Istoria, 1 (pentru Istoria credingelor si ideilor religioase, vol. 1), p. 58.
» Mircea Eliade, Sacrul (pentru Sacrul si profanul), p. 20.

O lucrare citata imediat inainte (asadar fara o alta trimitere intercalatd) poate fi indicata



in nota prin formula ibidem (abreviat: ibid.), cu sensul de ,,in acelasi loc”.

Exemplu:

! Ahmet Ocak, Turcmenii, Ankara, 1980, p. 15.
2 Ibidem, p. 20. (= 1in aceeasi lucrare, la p. 20)

Formula ibidem nu trebuie confundata cu idem, care inseamna ,,acelasi” si care se poate
folosi, corect, mai ales pentru a nu mai repeta numele autorului; ea nu-i este substituibila, asadar,
lui ibidem (' M. Eliade, Istoria. * Idem, Sacrul). Fiind imprumutate din latina, atat ibidem, cat si
idem se scriu, in principiu, cu caractere italice.

O altd modalitate de rezolvare a trimiterilor la autori, lucrari, pagini o reprezintd inserarea
acestora in corpul propriu-zis al textului, intre paranteze rotunde.

Exemplu:

+ ,,Or, asemenea ipostaze sunt cat se poate de firesti atita timp cat, potrivit sociologului

francez «toate categoriile fundamentale ale gandirii si, prin urmare, stiinta, au origini

religioase»” (Durkheim 1994: 598).

In acest caz, autorul si lucrarea din care se produce citarea vor figura la bibliografie
dupa cum urmeaza:

* Durkheim, Emile 1994 — Les formes élémentaires de la vie religieuse. Le systeme
totémique en Australie, Paris, Presses Universitaires de France.

Daca aveti mai multe lucrari ale aceluiasi autor aparute in acelasi an si se pot ivi confuzii
apelati, atat n text, cat si in bibliografie, la formula:

* Eliade, Mircea, 1991 — Cosmologie si alchimie babiloniana, lasi.
* Eliade, Mircea, 1991 a — Eseuri, Bucuresti.

§ Titlurile de articole din periodice, de articole de dictionar, de studii, de capitole de
carti (deci, ,,subansamblurile” sau ,,partile dintr-un intreg”) sunt reproduse, de obicei, in caractere
drepte si intre ghilimele, urmand ca titlul volumului (sau periodicului etc.) din care fac parte
acestea sa fie mentionat in italice, la fel ca si celelalte titluri din bibliografie sau note.

Exemple:

» Algar, Ayla, 1992 — “Food in the Life of the Tekke”, in Raymond Lifchez (ed.), The
Dervish Lodge: Architecture, Art, and Sufism in Ottoman Turkey, Berkeley-Los Angeles-
Oxford, University of California Press, pp. 296-303.

* Fenton, Paul B., 1996 — « Le symbolisme du rite de la circumambulation dans le judaisme
et dans I’islam. Etude comparative », Revue de [’histoire des religions, 213, 2, pp. 161-189.

§ Amintim si faptul (igorat uneori) cd numele de autori din note respectd ordinea
prenume + nume (de exemplu: Claude Lévi-Strauss), in vreme ce aceleasi nume se vor regasi in
bibliografie sub forma nume + prenume (exemplu: Lévi-Strauss, Claude).



Desigur ca, in bibliografie, numele autorilor se succed in ordine alfabetica; daca sunt
invocate mai multe lucrari ale aceluiasi autor, acestea vor fi mentionate in ordine cronologica (o
lucrare din 2002 va fi mentionata Tnaintea alteia aparute in anul 2012, de pilda).

O lucrare poate sa aiba mai multi autori sau coordonatori, caz in care citarea se va face
dupa modelul urmator:

* Kiple, Keneth F./ Cone¢ Ornelas, Kriemhild (ed.), The Cambridge World History of
Food I: 2000, 1I: 1999, New York, Cambridge University Press.

Se poate constata ca lucrarea evocatd mai sus presupune doud volume, aparute in ani
diferiti, care vor fi marcati ca atare. Daca se va pune problema unei trimiteri in text la o lucrare de
asemenea facturd, aceasta se va realiza dupa formula (Kiple/Cone¢ Ornelas I, 2000: 345).

Este de remarcat faptul ca, in limba turca — la fel ca si in engleza, de pilda —, cuvintele
care intrd Tn componenta titlurilor (exceptand conjunctiile, prepozitiile) se ortografiazd cu
majuscule; spre deosebire insd de limba engleza, In limba turca toate cuvintele din componenta
titlurilor se redau cu majuscule (inclusiv conjunctiile, postpozitiile etc.).

Exemplu:
* Evren, Burcak, Eski Istanbul’da Kahvehaneler, Istanbul, Milliyet Yayinlari, 1996.

Dacd bibliografia la care recurgeti este ampla, lucrarile consultate pot fi grupate alfabetic
in categorii precum manuscrise, carti/volume, articole aparute in periodice, studii in volume
colective etc.; nu uitati sd includeti in bilbiografie si textele de baza, cu diversele lor editii — cu
alte cuvinte, cele care va servesc drept material nemijlocit de studiu, din care vad extrageti
exemplificarile etc.

In cazul articolelor, studiilor, capitolelor de carte etc. din bibliografie se indica si paginile
extreme (de inceput si de sfarsit) ale lucrarilor respective.

Exemplu:

* Fenton, Paul B., 1996 — « Le symbolisme du rite de la circumambulation dans le judaisme
et dans I’islam. Etude comparative », in Revue de [’histoire des religions, 213, 2, pp. 161-
189.

Bibliografia indicata la sfarsitul lucrarii va fi strict bibliografia pe care ati consultat-o
dumneavoastrd; este cu totul contraindicat sa o ,,imbogatifi” cu titluri la care nu ati avut acces
personal, caci acest gest va fi asimilat tentativelor de frauda.

4. ASPECTE TEHNOREDACTIONALE

§ Nu scrieti, sub nicio forma, in limba romana farda semne diacritice (a, s, t, 1)! Daca
programul in care scrieti nu are posibilitatea redarii unor litere din alfabetul turc actual, puteti
recurge la anumite conventii grafice, cu conditia precizarii acestora la inceputul lucrarii si a
aplicarii lor consecvente.



§ Nu uitati sd porniti tehnoredactarea cu Page Setup. Va sugerez formula: right: 1, left: 1,
top: 1, bottom: 1; Paper: A4 (atentie, nu Letter!); Headers and Footers: Header: () (daca nu
aveti In vedere folosirea unui colontitlu) si Footer: (0.5. Activati, de asemenea, comenzile:
Different odd and even si Different first page.

Se poate folosi o variantd de caracter (de pildd, Times) cu adaptari pentru limba romana;
tipul de literd uzual pentru corpul de text in 7imes este 12, iar pentru note — 10.

Folositi comanda Styles and Formatting pentru a va stabili, de la bun inceput, Tn mod
automat coordonatele standard ale fiecdrei pagini; este bine ca la optiunea Paragraph sa optati
pentru Indentation (left: 0, right: 0) — Special: First line: 0.5 (sau 0.3, sau 0.4) si pentru Line
spacing: 1.4 sau 1.5.

De notat ca, la bibliografia finala, se va selecta optiunea Hanging: 0.5 (sau 0.3, sau 0.4),
in loc de First line.

§ Atentie la semnele de punctuatie, care pot uneori modifica semnificativ ceea ce
spuneti, si nu neaparat n bine! Nu fiti zgarciti cu virgulele. Cand deschideti paranteze (rotunde,
unghiulare) si ghilimele (de diverse tipuri) nu uitati cd, undeva, trebuie sa le si inchideti.

§ Nu uitati sa numerotati, in final, paginile, avand in vedere faptul ca pagina de titlu
(evident, si coperta) nu se numeroteaza fizic, dar intrd la socoteald; prin urmare, prima pagina
scrisa (adicd, cuprinsul, un motto sau chiar prima pagina a sectiunii introductive, daca cuprinsul
se afla la sfarsit) va fi pagina 3.

§ Pentru alte situatii concrete, care pot presupune solutii punctuale, specifice, va std la
dispozitie profesorul coordonator, care va va oferi explicatiile de rigoare.



